PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA

MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG
CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902
E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

MEMORANDO INTERNO

De: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Para: Setor de Licitacdes, Compras, Patrimonio, Almoxarifado e Frotas
Assunto: Solicitacao

Data: 20/02/2025.

OBJETO RESUMIDO ANEXOS
. . 1- Memorandos Internos
Registro de prego para futura contratacdo de o ..
empresa especializada para fornecimento de 2- Estudo Técnico Preliminar
P P P 3- Relacao dos Itens

materiais de escritorio. .
4- Termo de Referéncia

FORMA DE EXECUCAO /
TIPO DE OBJETO FORNE CIMENT((:)
Fornecimento de material de consumo Fornecimento fracionado por item
MODALIDADE TIPO DE LICITACAO
Pregdo Menor preco por item

FUNDAMENTO

Lei Federal n° 14.133/2021
Decreto Municipal n® 4.815/2023

CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

PRAZO DE EXECUCAO / FORNECIMENTO

O prazo para fornecimento dos produtos licitados sera de até 05 (cinco) dias apods a
apresentacao da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante.

DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato sera fiscalizado pelos responsaveis indicados pela Portaria n® 002/2025.

Documente assinado digitalmente

b THIAGO PALMEIRA DE SENNA LIMA
g » Data: 20/02/2025 15:36:43-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Thiago Palmeira de Senna Lima
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.
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ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

- Informacoées Gerais

Area solicitante: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Servidor Responsavel: Thiago Palmeira de Senna Lima.

Fundamentacdo Legal: Art. 18 INC. I LEI N° 14.133/2021 ¢ ART. 13 DO DECRETO
MUNICIPAL 4.815/2023

Descricao da necessidade da contratacio:

1 - Problema a ser resolvido e soluciio através da aquisi¢ao:

O problema a ser resolvido ¢ garantir a eficiéncia e a eficacia nas atividades
administrativas. Esses materiais sdo essenciais para o funcionamento diario das
unidades, permitindo que os servidores realizem suas tarefas com qualidade e agilidade.
Além disso, a disponibilizacdo adequada de suprimentos contribui para a organizacao e
a produtividade, refletindo diretamente na prestagdo de servigos a populagdo. A falta de
materiais pode resultar em atrasos, comprometer a comunicagdo interna e externa, e
prejudicar a execucao de projetos e atividades essenciais.
Portanto, a justificativa para a aquisicao desses materiais se baseia-se na necessidade de
manter um ambiente de trabalho adequado, que possibilite o cumprimento das metas e
objetivos do setor publico, assegurando que os servigos prestados a sociedade sejam
realizados de forma eficiente e com a qualidade esperada.

Sendo, a aquisicdo de materiais de escritorio por meio de uma licitagdo € uma solugdo
viavel e eficaz para solucionar as demandas dos servidores municipais em Borda da
Mata.

2 — Previsao no Plano de Contratacées Anual:

2.1. Tendo em vista que o Plano de Contratagdes Anuais ainda ndo ¢ obrigatdrio por
forca do art. 12, pardgrafo tinico do Decreto Municipal n°® 4.815/2023, a previsdo da
presente contratacdo nao foi prevista, pois nao ha PCA elaborado para este exercicio.

2.1.1. Apos a assinatura da Ata de Registro de Preco, para que possa ser realizado o
pedido de compra, a CONTRATADA devera fornecer em até até 05 (cinco) dias apos a
apresentacdo da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante.

3 — Quantidades:

O quantitativo estimado da contratagdo para atendimento das necessidades esta
descrito conforme demonstrado na tabela abaixo:

Item | Descri¢do do Produto Unidade | Quantidade

01 | ADESIVO UNIVERSAL INSTANTANEO 20g:| Unidade 10
Base de etil cianoacrilato, apresentado na forma
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liquida, viscosidade média, com bico aplicador.
SIMILAR OU SUPERIOR AO SUPERCIANO.

02 [ ALFINETE PARA MAPA: Cabega de poliestireno| Caixa 10
de Smm; comprimento total 18 mm, cores variadas.
Caixa com 50 unidades.

03 [ ALMOFADA PARA CARIMBO: Material caixa:l Unidade 10
plastico, material almofada: esponja absorvente
revestida de tecido, cor azul, tipo entintada,
comprimento 11 cm, largura 7,8 cm, formato
retangular.

04 | APONTADOR PARA LAPIS SIMPLES SEM| Unidade 20
DEPOSITO: Com lidmina de ago temperado,
excelente fio de corte garantindo Otima
apontabilidade. Cores sortidas. SIMILAR OU|
SUPERIOR AO FABER CASTELL.

05 | BANDEJA DE DOCUMENTOS: Suporte paral Unidade 10
armazenar documentos, material acrilico em 3
camadas. Dimensao: 72,5 x 29,5 x 39,5 cm

06 | BLOCO FLIP: Chart, 64 x 88 cm, 75 g, 50 folhas. Unidade 02

07 | BLOCO AUTOADESIVO I: Bloco adesivo refill Unidade 50
puxa facil para lembrete 50 mm x 50 mm, neon
cores, com 250 folhas.

08 [ BLOCO AUTOADESIVO II: Bloco adesivo refill Unidade 50
puxa facil para lembrete 76 mm x 76 mm, neon
cores, com 100 folhas.Chd mate tostado com
composicao de, no minimo, 70% de folha de erva ¢
30% de outras partes e ramos, caixa de 250 gramas ¢
produto com prazo de validade conforme registro naj
ANVISA, sendo que no momento da entrega, os
produtos deverdo ter no minimo 75% de seu prazo de
validade total.

09 | BORRACHA ESCOLAR: Formato retangular,| Unidade 50
produto sem embalagem: 3,3 x 2,3 x 0,08 cm;
matéria-prima: latex natural; cor branca; sem capa;
deve constar no corpo de cada produto o codigo de
barras.

10 | CAIXA DE ARQUIVO MORTO: Materiall Unidade 100
papeldo ondulado, cor parda, espessura 2 mm.
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Papelao 485 g. Comprimento: 360 mm, largura: 140
mm, altura: 240 mm.

11 [ CALCULADORA: Calculadora digital de mesal Unidade 10
(bateria solar), 12 digitos

12 | CANETA ESFEROGRAFICA AZUL: Ponta de| Caixa 10
ago inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 mm|
(ponta fina), tinta a base de oleo. Caixa com 12
unidades.

13 | CANETA ESFEROGRAFICA PRETA: Ponta de| Caixa 10
aco inox, com protetor de metal, esfera de 0,7 mm|
(ponta fina), tinta a base de o6leo. Caixa com 12
unidades

14 | CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA: Caixa 10
Ponta de ago inox, com protetor de metal, esfera de
0,7 mm (ponta fina), tinta a base de d6leo. Caixa com

12 unidades.
15 | CLIPE N° 2/0: Galvanizado, com 400 unidades Caixa 10
16 | CLIPE N° 4/0: Galvanizado, com 400 unidades Caixa 10
17 | CLIPE N° 6/0: Galvanizado, com 220 unidades Caixa 10
18 | CLIPE N° 8/0: Galvanizado, com 220 unidades Caixa 10
19 | COLA LIQUIDA PARA PAPEL: Branca, 4 base| Caixa 05

de PVA, ndo toxica, teor sélido de 25%, com tampa
de rosquear para evitar entupimento, com bico
aplicador fino. Embalagem com dados de
identificacao do produto, data de fabricacdo, data de
validade e n° do lote. Frasco de 110 g, adesivo em
dispersdo aquosa para colagens de materiais porosos
em geral, aditivos (tensoativos, plastificantes).
Liquido branco viscoso, livre de grumos e /ou
materiais estranhos e odor caracteristico de acetato
de vinila (PVA). Com selo de seguranca do
INMETRO. Caixa com 12 unidades. SIMILAR OU
SUPERIOR A TENAZ — HENKEL

20 | CORRETIVO EM FITA: Para correcdo de textos;| Caixa 05
formato roller (fita), medindo minimo 4,0 mm x 10
m; com certificagdo INMETRO. Caixa com 6
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR AO FABER
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CASTELL
21 | CORRETIVO LIQUIDO: Corretivo liquido 18 ml| Caixa 05
caixa contendo 12 unidades.
22 | ENVELOPE PARDO MEDINDO 22X32 (A4) Caixa 20
23 | ESTILETE 18 MM: Cabo em polipropileno; lamina]  Caixa 03
de aco carbono; medindo 18 mm. Caixa com 12
unidades.
24 | EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo espatula| Unidade 10

fabricado em ago zincado.

25 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48 MM X Kit 10
100 M: Para embalagem com polipropileno.
Embalagem com 6 wunidades. SIMILAR OU
SUPERIOR A ADELBRAS

26 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 MM X kit 05
50 M: Filme de polipropileno bi-orientado, coberto

com adesivo acrilico. Embalagem com 6 unidades.
SIMILAR OU SUPERIOR A ADELBRAS

Unidade 05

27 |FITA DUPLA FACE, TRANSPARENTE
24MM X 2M Fixa Forte: Para fixacoes
permanentes. SIMILAR OU SUPERIOR 3M

28 | GRAMPEADOR 26/6: Tipo de mesa, para grampos| Unidade 10
26/6 ou 26/8, para grampear até 30 folhas de 75
g/m?, com capacidade para duas barras com 100
grampos, com mola interna de metal, base de aco,
tamanho aproximado de 200 x 90 mm. Produto
Nacional.

29 | GRAMPO 26/6: Para grampeador, qualidade| Caixa 10
superior, acabamento niquelado, fio refor¢ado ¢
afiado. Caixa com 5.000 unidades.

30 | LAPIS PRETO N° 2: Procedéncia nacional, com| Caixa 10
madeira 100% reflorestada, com certificado FSC,
com marca e codigo de barras no produto. Com selo
de seguranga do INMETRO. Caixa com 144
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER
CASTELL.

31 [ LIVRO DE ATA: Capa dura preta, 100 folhas,| Unidade 10
folhas enumeradas, 20 x 29 cm, revestido de papel
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Kraft, folhas offset.

32 | PASTA PLASTICA: Em L, oficio incolor fosco| Pacote 10
230 x 335 mm. Pacote com 10 unidades.

33 | PERFURADOR DE PAPEL: Material metal| Unidade 20
tratamento superficial pintado, 2 furos, capacidade
de perfuracdo de até 25 folhas, furos com distancia
de 80 mm, pinos perfuradores em aco ¢ molas em
acgo. Produto Nacional.

34 | PILHA ALCALINA MEDIA: Tamanho pequeno, Unidade 20
modelo AA, tensdo 1,5 V.

35 | PILHA ALCALINA PALITO: Tamanho palito, Unidade 20
modelo AAA, tensdo 1,5 V.

36 | PILHA COMUM TAMANHO C: Tensao 1,5 v,| Unidade 20
zinco manganés superhyper. Embalagem com 2
unidades.

37 | PINCEL MARCADOR DE TEXTO EM GEL| Caixa 10

AMARELO: Fluorescente, amarela com tinta a base
de 4gua sem cheiro, ponta fixa em gel, ideal para
folhas finas, que ndo afunda quando pressionada,
ponta chanfrada, para destacar o texto com linha
grossa ou sublinhar com linha fina, espessura do
trago de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 06 unidades.
SIMILAR OU SUPERIOR A MASTERPRINT.

38 | PINCEL MARCADOR DE TEXTO AMARELQO: Caixa 05
Fluorescente, amarela, 3 Espessuras de trago,
espessura do trago de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 15
unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A FABER|
CASTELL.

39 | PINCEL MARCADOR DE TEXTO VERDE: Caixa 05
Fluorescente, verde, 3 Espessuras de trago, espessura
do traco de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 15 unidades.
SIMILAR OU SUPERIOR A FABER CASTELL

40 | PINCEL MARCADOR DE TEXTO AZUL: Caixa 05
Fluorescente, azul, 3 Espessuras de trago, espessura
do traco de 0,4 - 3,5mm. Caixa com 15 unidades.
SIMILAR OU SUPERIOR A FABER CASTELL

41 | PINCEL MARCADOR DE TEXTO ROSA: Caixa 05
Fluorescente, rosa, 3 Espessuras de trago, espessura
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do traco de 0.4 - 3,5mm. Caixa com 15 unidades.
SIMILAR OU SUPERIOR A FABER CASTELL.

42 | PINCEL MARCADOR PERMANENTE 1,0 MM: Caixa 05
Tinta de secagem rapida, resistente a agua e
umidade, ponta em poliéster, na cor preta. Caixa com
12 unidades. SIMILAR OU SUPERIOR A PILOTT.

43 | PORTA CANETAS: Porta canetas, clipes, recados,| Unidade 05
de material poliestireno, na cor transparente,
dimensodes: 90 mm de altura, 170 mm de largura, 7
mm de comprimento.

44 | PRANCHETA: Transparente cristal, formato oficio,] Unidade 10
feita em poliestireno, prendedor metélico, 286 g,
dimensdes aproximadas: 3 x 24 x 34 cm.

45 | QUADRO BRANCO MAGNETICO MOLDURA| Unidade 05
ALUMINIO 90X60CM: Quadro branco magnético
com moldura em aluminio e superficie de fibra de
madeira com revestimento melaminico Para uso em|
ambientes corporativo e doméstico Suporte para
apagador e caneta Fixagdo por quatro pontos

46 | SACO PLASTICO OFICIO: Grosso, com 4 furos,| Caixa 05
240 x 330 mm. Caixa contendo 400 unidades em
cada caixa.

47 | SUPORTE BASE PARA MONITOR 2 Unidade 10

GAVETAS: Em MDF na cor preta, Medidas
aproximadas: 38 x 25 x 11. SIMILAR OU
SUPERIOR A SOUZA

48 | SUPORTE PARA FITA ADESIVA: Fabricado em| Unidade 05
poliestireno, para fitas de 12, 19 e 25 mm de largura.
Base antiderrapante, cortante de fita em aco inox,
recuado. Dimensodes aproximadas: 195 x 100 x 94
mm.

49 | TESOURA DOMESTICA: De 20 cm, lamina em| Unidade 10
aco inox 8, cabo em polipropileno. SIMILAR OU
SUPERIOR A TRAMONTINA.

3.1. A Prefeitura considerou o nimero dos servidores atuantes nos diversos setores,
incluindo-se um acréscimo de cerca de 10% (dez por cento) para eventuais aumentos
imprevistos.

Prospeccao de Solugoes



PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA
MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS
PRAGA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG

CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902
E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

4 - Levantamento de Mercado, alternativas, e escolha da solucio:

SOLUCOES VANTAGENS DESVANTAGENS
1 — Licitagdo de - escolha mais vantagosa | - o custo inicial elevado.
materiais de escretorio. para a administragao.

- resultados precisos.

-melhor custo beneficio

2 — adesdo por ata de - agilidade na fase [quantitativo disponivel pela
ata,

- especificagoes do item que
ndo atendem

registro de prego licitatoria

- busca por cotagdo

4.1. Ao observar as solugdes postas, ponderando os custos de cada uma delas, assim
como os preceitos legais implicitos nas opg¢des apresentadas, na infraestrutura da
contratante e, inclusive levando em consideracdo a logistica e procedimentos para
cumprimento dos protocolos de seguranga sanitdria, entende-se como mais adequado o
formato apresentado pela Solucgao 1, por ja ser um modelo utilizado pela administragao,
com histoérico satisfatorio.

4.2. Conforme pesquisa de mercado, os itens pretendidos sdo oferecidos por ampla
gama de fornecedores, usando-se do Sistema de Registro de Pregos sendo a modalidade
menor prego por item a mais adequada para estes tipos de objetos, uma vez que
possibilitard a participacdo de um maior numero de potenciais fornecedores fazendo
com que haja uma maior disputa pelos itens e consequentemente os valores serdo
menores. Obtendo-se assim um mecanismo agil e seguro para realizacdo de futuras
aquisi¢oes de forma parcelada e eventual.

5 - Estimativa do Valor e Publicidade do Orcamento:

5.1. Os valores estimados referentes aos itens deverdo ser pesquisados pelo Setor de
Licitacdes Compras, Patrimonio, Almoxarifado e Frotas, por ter servidores capacitados
para a pesquisa de precos. O orgamento deverd ser aberto, pois entendemos que dar o
parametro econdmico aos licitantes ¢ mais vantajoso para a contratacdo em tela pois
entendemos que o mercado se interessara mais pelo produto sabendo de antemao seu
preco estimado.

6 - Descricio da solu¢do como um todo:

6.1. No levantamento de mercado, a aquisi¢ao dos produtos ja especificados para os
servidores da administracdo da Prefeitura de Borda da Mata ¢ a unica solucdo que
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atende esta demanda.

7 -Descricao do Restante da Solucao:

7.1. Prazo da entrega dos produtos:

7.1.1. Até 05 (cinco) dias da emissao da Solicitagao de Fornecimento.
7.2. Do local da entrega dos produtos:

7.2.1. Os materiais deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Eduardo Amaral,
n°® 579, bairro Centro, Borda da Mata - MG, no horario das 08:00 as 17:00 horas de
segunda a sexta-feira (exceto feriados).

7.3. Condicoes de Recebimento:
7.3.1. Os produtos serdo recebidos:

7.3.2. Provisoriamente no ato da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
do material com a especifica¢do, oportunidade em que se observardo as informagdes
constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a respectiva autorizagdo de
fornecimento, bem como a qualidade e quantidade do material;

7.3.3. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio,
mediante certificagdo do responsavel pela verificacdo da qualidade e quantidade dos
objetos.

7.3.4. O descarregamento do produto ficard a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria.

7.3.5. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pelo setor requisitante, ndo exclui
a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s)
produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administracao as faculdades previstas no artigo 18 da
Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 e suas alteracdes.

8 - Justificativa para Parcelamento ou Adjudica¢ido Conjunta:

8.1. A presente aquisi¢do sera realizada por menor valor por item e sua adjudicagao
poderd ser em separado, o que poderd facilitar em pregos mais vantajosos para a
administrag¢ao publica.

9 - Contratacoes Correlatas ou Interdependentes:

9.1. A presente contratacdo ndo possui vinculo com outras contratagdes da pasta ou
de outros 6rgdos desta administragao.

10 - Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:

10.1. Com a solugdo adotada, esta administracdo espera atender as demandas das
unidades requisitantes produzindo assim uma maior qualidade do servigo prestado, bem
como um melhor ambiente de trabalho aos servidores.

Em resumo, a licitacdo de materiais de escreitorio para os servidores da Prefeitura de
Borda da Mata tem o potencial de trazer uma série de beneficios tangiveis e intangiveis,
promovendo uma gestdo mais eficiente, segura e profissional dos servigos publicos
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municipais.

11 - Providéncias a Serem Adotadas para a Contratacio e Execucao:

11.1. N3ao se aplica nenhuma providéncia a ser adotada quanto & capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequacao do
ambiente da organizacdo para celebragdao da Ata de Registro de Prego de aquisigdo de

uniformes e seu posterior fornecimento aos servidores usudrios.

12 — Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

12.1. Todos os itens/bens/materiais deverao estar seguramente embalados com
material reciclavel ( Lei n°12.305/2010, art. 32)

12.2.  As embalagens devem ser feitas com material que propiciem a reutilizacdo ou
reciclagem, com a prética da logistica reversa.

12.3. No descarte das embalagens dos produtos poderdo ocasionar um grande volume
de lixo a ser descartado. Para minimizar esses danos ¢ necessario que haja um descarte
de forma correta do residuo produzido.

Conclusao

14 - Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133, de
2021

14.1. Os clementos opcionais que ndo foram contemplados neste estudo foram
dispensados por ndo se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18,
§2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

15 — Posicionamento Conclusivo:

15.1. Assim, entendemos que a aquisi¢do em questdo, desde que respeitados os
critérios técnicos, definicdes e exigéncias neste ETP, ¢ a solucdo adequada para a
questdo enfrentada pela administragdo publica no momento, sendo o gasto publico
empenhado nos moldes aqui descritos vantajoso para a administragdo municipal e, por
consequéncia, aos administrados.

Borda da Mata, 20 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b THIAGO PALMEIRA DE SENNA LIMA
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Thiago Palmeira de Senna Lima
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.
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